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03 FILTRUJEME DATA — ZHRNUTIE POZNATK

Nastavenie automatického filtra
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Zapnutie filtrov — Klikneme do tabulky, ktorej chceme filtre pridat alebo tuto tabulku mézeme
celd vysvietit, nie je to v§ak podmienka. Na karte Domov najdeme nastoj Zoradit a filtrovat alebo
na karte Udaje nastroj Filter a vyberieme moznost Filter. Pripadne cez kldvesovu skratku CTRL +
SHIFT + L.

Nasledne nam do prvého riadka tabulky (hlavicky) pribudnu tlacidla filtrov.

Nastavenie podmieneného formatovania
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Podmienené formatovanie meni format buniek na zaklade zadanych podmienok. Ak je podmienka

splnena, bunka je naformatovana a ak nie je, bunka naformatovana nie je.




